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26 aprilie 2014

Proba practica 100 puncte
Nota:

Toate resursele necesare le gasiti in folderul Resurse din folderul CLS_10_PROBA_PRACTICA
aflat pe Desktop.

Creati pe Desktop un folder cu denumirea PROBA_PRACTICA_XXX, in care XXX este numarul de
identificare in concurs (ID-ul de concurs). In acest folder veti salva toate fisierele create de voi,
conform cerintelor. Fisierele salvate in afara acestui folder NU vor fi punctate.

Subiectul 1 - Sisteme de operare (Windows) 25 puncte
Nr.

r Cerinte Punctaj
crt.

1. | Realizati in aplicatia Paint, desenul din figura aldturata,
utilizand imaginea doza.jpg, din folderul Resurse. Salvati
desenul realizat cu numele de dozebirds. tif.

6p

2. | Utilizand o aplicatie Windows, aflati codul Unicode si combinatia de taste necesara pentru
afisarea caracterului ©(copyright sign). Realizati o captura a ecranului si salvati-o cu 5p
numele caracter.jpg .

3. | Optimizati optiunile de cautare pentru folder astfel incat, la efectuarea unei cautari in
locatii neindexate sa fie incluse si fisierele comprimate (ZIP, CAB etc.). Realizati o captura 6p
de ecran sugestiva pentru rezolvarea acestei cerinte si salvati-o cu numele optimizare.jpg.
4. | Realizati o copie de rezervd pentru fisierele de pe partitia C. Efectuati setarile necesare
pentru ca o copie de rezerva a partitiei C: sa se realizeze in fiecare zi de luni. Pentru fiecare
pas realizati cate o captura de ecran cu numele p1.jgp, p2.jpg etc. Realizati un film cu

imaginile obtinute si aplicati un efect de tranzitie fiecarei imagini. Filmul va avea titlul P
”Filmul meu” si un generic cu textul ”Sfdarsit”. Salvati filmul cu numele de
copierezerva.wmv.
Subiectul 2 — Procesor de texte (Word) 25 puncte
Nr. . .
Cerinte Punctaj
crt.

1./ Pe prima pagina a documentului Orase.docx din folderul Resurse inserati o coperta de tip
Expunere sau Integrald cu titlul Orase de top, an 2014. inlocuiti imaginea copertei cu
imaginea europa.jpg aflata in folderul Resurse. 6p
Pe ultima pagina a documentului inserati un cuprins automat care sa contina hyperlinkuri
catre paginile unde se afla date despre orasele corespunzatoare.

2./ in documentul Orase.docx realizati urméatoarele:

Numerotati toate tabele din document, sub forma , Orase de top 1” ... ,,Orase de top 6”.
Adaugati o pagina noua la sfarsitul documentului in care inserati o lista a tabelelor din
document.

Etichetati toate imaginile din document sub forma ,Imaginel”, ,Imagine2”,..., ,,Imagine6”.
Adaugati la sfarsitul documentului o pagina noua in care inserati o lista a imaginilor din
document. 8p
Inscriptionati imaginea Harta-Europa.jpg aflatda in folderul Resurse, pe fundalul
documentului.

Realizati o macrocomanda numita test care sa insereze imaginea Harta.jpg in fisierul
Orase.docx pe ultima pagina, sub lista imaginilor din document.

Aplicati imaginii un stil de ramd metalicd, efect de Reflexie ingustd, deplasare 8 pt.

Salvati fisierul pentru a putea utiliza ulterior macrocomanda creata.
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3.

Deschideti documentul

Certificat.docx din folderul | Certificat

Resurse. de recunoastere a contributiei la
Inserati in antetul documentului cresterea prestigiului unitatii de invatamant
Certificat.docx fisierul Sigla.jpg, din
folderul Resurse si aplicati siglei un
efect de stralucire.

Scrieti titlul ,Certificat” centrat, cu
majuscule, ingrosat, cu

dimenSiUnea caracte relor de 46. n semn de recunostinta pentru activitatea desfasurata in anul scolar 2013-2014.

Stabiliti fontul Courier New 28 Director,

pentru textul ”“de recunoastere... Nume director pata Unitatea_-dmétémént
fnvatamant”. o

Textul ,,Se acordd”, va fi scris cu

dimensiune 28, ingrosat, aliniat la stanga.

Folosind o facilitate a procesorului de texte Word:

- creati o listd de destinatari cu urmatoarele campuri: elevei/elevului, nume_elev,
nume_director, data, unitate_invatamant; introduceti in lista datele a cinci elevi; salvati
lista cu numele Elevi.mbd (extensia implicita propusa de aplicatie);

- completati cinci certificate de recunoastere, preluand datele corespunzatoare din fisierul
Elevi.mbd.

Salvati cele cinci certificate intr-un document cu numele Certificate_elevi_2014.docx si

pregatiti-le pentru imprimare in format A5 (cate doua pe o pagina A4), cu marginile de 2 cm.

Se acords €levei/elevului

Numele si prenumele

6p

Cu cateva zile in urma, Oli D’OJTI era
fericit. Era vacanta, venise iepurasul... ‘
Dar, au inceput cursurile si i-a cam O
trecut. Realizati intr-un document =
Word, cu ajutorul formelor automate, ( \
un desen care sa ni-l prezinte pe Oli la

ora de Mmm... Salvati documentul cu

numele Oli.docx. Folositi gruparea 1 ‘
formelor astfel incat Oli sa poata iesi la iy

tabl3. e

5p

Subiectul 3 — Prezentari computerizate (Power Point)

25 puncte

Nr.
crt.

Cerinte

Punctaj

Deschideti prezentarea p1.ppsx si realizati urmatoarele formatari:
Introduceti un diapozitiv la inceputul prezentarii, in care textul ,,Bine ati
venit I” sa fie scris, fiecare litera cu alta culoare si aplicati un efect, astfel
incat fiecare litera sa apara automat, aleatoriu.

Creati 0 noud tema de culori (utilizand trei culori de baza: alb, albastru
si rosu), pe care sa o salvati cu numele de schemal. Aplicati aceasta
schema intregi prezentari.

La ultimul diapozitiv, ascundeti grafica de fundal, iar la penultimul
diapozitiv, setati pentru fundal transparenta 50%.

Inserati in coltul din dreapta sus al fiecarui diapozitivimaginea il.jpg.
Salvati prezentarea sub numele de $1.pptx.

6p

Addugati 5 diapozitive noi, la finalul prezentarii Tari_europene.pptx folosind fisierele din
folderul Resurse, cate un diapozitiv pentru fiecare tara din tabel.

Fiecare diapozitiv va avea ca titlu numele tarii si va afisa stema tarii, apoi la click stema va fi
inlocuita (prin efecte de animatie) de steagul fluturand. La urmatorul click se va afisa steagul
static, cu link catre prima pagina.

7p
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Adaugati un diapozitiv nou dupa al doilea diapozitiv, cu titlul Comparatie, si reprezentati
printr-o diagrama Coloand cilindricd in 3-D populatiile si suprafetele tarilor din tabel -
coloanele: Tara, Populatia si Suprafata (ha).
Salvati diapozitivul creat anterior, ca poza sub numele de tari.jpg. Inserati poza realizata ca
nota de subsol a diapozitivului 2.
Modificati matrita pentru pliante stabilind cate doua diapozitive pe pagina. Realizati o
captura de ecran reprezentativa pe care o salvati cu numele de $2.jpg.
Salvati prezentarea sub numele de S2.pptx.
3.
Utilizand imaginea om.gif, din folderul resurse, si urmarind filmul mers.wmv, 6p
realizati o prezentare identica pe care sa o salvati cu numele de S3.pptx.
4. Creati o prezentare care sa cuprinda 3 intrebari de tip grila. Pentru fiecare intrebare va exista
un raspuns corect. In cazul alegerii rdspunsului corect, se va trece automat la urmatoarea
intrebare, iar cand se alege raspunsul gresit, se afiseaza textul ,Ati raspuns gresit!” si se
revine, automat, la aceeasi intrebare.
Pentru intreaga prezentare se aplica tema sablonl.potx, din cadrul folderului Resurse.
Pentru titlul prezentarii, utilizati textul ,, Test incepatori”.
Salvati prezentarea cu numele de $4.pptx.
6p
Subiectul 4 — Calcul tabelar (Excel) 25 puncte
Nr. Cerinte Punctaj
crt.
1. Realizati urmatoarele cerinte in foaia de calcul Formare a registrului de lucru el.x/sx:
Puneti in evidenta notele de 10 folosind o formatare conditionata (fundal albastru text rosu
bold).
Calculati media folosind o functie si ordonati descrescator tabelul dupa Medie.
Completati utilizand functii coloana PROMOVAT, cu Da in situatia in care candidatul a obtinut
note de trecere la ambele probe (minimum 5) si media minimum 6, respectiv, Nu daca la
oricare din probe nu a obtinut minimum 5 sau media nu este de minimum 6.
Pentru candidatii promovati se va aplica o formatare conditionata (fundal verde, text verde
inchis.
Creati o diagramd in foaia Diagrama care sa contind urmatoarele date: nume candidat, 7p

probal si proba2. Diagrama va fi de tip coloane, probal va fi
reprezentata prin culoarea rosu si proba2 prin culoarea
albastru, legenda va fi amplasatd sub diagrama iar titlul

Numar
Medie - candidati

diagramei scris cu verde va fi Rezultate concurs, fundalul i’gg i
diagramei va avea textura tip Papirus. 4'50 1
Creati un tabel pivot, in foaia Formare, care va contine E_:DD 1
mediile obtinute si numarul de candidati corespunzator 2,00 3
fiecarei medii. 9,50 1
Salvati registrul el.xlsx. Total 3
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2.

Tn foaia de calcul Comisioane a registrului el.xlsx din folderul Resurse afisati in fata valorilor
din coloana Total vdanzdri, unul din simbolurile:

e O daca valoarea este mai mica decat 25% din maximul valorilor din coloana;

o 1l daci valoarea este > 25% si < 50% din maximul valorilor din coloan3;
. Hii daca valoarea este 2 50% si < 75% din maximul valorilor din coloana;

. Hiii daca valoarea este = 75% din maximul valorilor din coloana.
Completati coloana Comision astfel:
e pentru vanzari ce depasesc media vanzarilor cu peste 50% se acorda un comision de
10% din suma ce depaseste media vanzarilor;
e pentru vanzari ce depasesc media vanzarilor cu procente intre 25% si 50% se acorda
un comision de 7% din suma ce depaseste media vanzarilor;
e pentru vanzari ce depasesc media vanzarilor cu procente de pana la 25% se acorda
un comision de 5% din suma ce depaseste media vanzarilor.
Salvati registrul el.xlsx.

6p

Tn foaia de calcul Dobanda a registrului el.x/sx, din folderul Resurse, completati datele din
coloanele D, G si H, utilizdnd urmatoarele formule:
e Pentru calculul dobdnzii simple dupd n ani aplicati formula:
Dobénda simpld=(Suma depusa - Procentul dobanzii - Numarul de ani)/100.
e Pentru calculul dobdnzii simple dupd I luni aplicati formula:
Dobanda simpld=(Suma depusa - Procentul dobanzii - Numarul de luni)/(100-12).
e Pentru calculul dobdnzii simple dupd z zile aplicati formula:

Dobénda simpla=(Suma depusa - Procentul dobanzii - Numarul de zile)/(100-360).
Formatati grupul de celule D5:D11, G5:G11 si H5:H11 astfel incat sa prezinte semnul
monedei nationale si doua zecimale.

Formatati grupul de celule B5:B11 astfel incat valorile numerice sa fie scrise cu doua
zecimale. Introduceti in antetul foii de calcul data curenta. Introduceti in subsolul foii
de calcul numele registrului de lucru (inclusiv calea completa).

Salvati registrul el.xIsx.

6p

n foaia de calcul Cuvinte a registrului el.xlsx, din folderul Resurse, setati liniile de grild de
culoare rosie.
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Scrieti Tn celula A10 cuvantul CALCULATOR si apoi, utilizand o functie, completati celulele
A1:A9 cu prefixele cuvantului CALCULATOR, ca in imagine.
Completati utilizdnd functii din categoria text celulele din zona B1:K10, conform imaginii.
Completati zona de celule L1:L10 utilizand o functie din categoria text.
Inserati un comentariu in celula B1 cu dimensiunile inaltime 3, latime 4 in care sa scrieti textul
OTI-2014, ETAPA JUDETEANA. Pe fundalul comentariului inserati imaginea soricel.jpg.
Salvati registrul el.x/sx.

6p
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